Перечень документов по защите информации
1. Уведомление об обработке персональных данных; 

2. Перечень обрабатываемых персональных данных сотрудников и обучающихся (перечень сведений конфиденциального характера); 

3. Приказ, утверждающий:
· Положение о персональных данных сотрудников; 

· Положение о персональных данных обучающихся; 

· Изменения/дополнения в должностные инструкции (функциональные обязанности) работников, имеющих доступ к конфиденциальной информации (персональным данным); 

· Инструкция пользователя автоматизированного рабочего места, выделенного для обработки конфиденциальной информации (персональных данных); 

· Инструкции по антивирусной и парольной защите; 

· Ответственного за соблюдение норм антивирусной и парольной защиты; 

· Ответственного за защиту информации; 

· Перечень лиц, персонально ответственных за организацию работы с персональными данными в учреждении; 

· Перечень лиц (организаций), имеющих доступ к персональным данным сотрудников и обучающихся (воспитанников); 

· Выделенные автоматизированные рабочие места для обработки конфиденциальной информации (персональных данных) (количество, инвентарные номера). 

4. Положение о персональных данных сотрудников; 

5. Положение о персональных данных обучающихся (воспитанников); 

6. Формы согласия на обработку персональных данных сотрудников; 

7. Формы заявлений о приеме обучающихся (воспитанников) с согласием их законных представителей (родителей, опекунов) на предоставление своих персональных данных (контактной и иной информации) или формы согласия на обработку персональных данных обучающихся (воспитанников) (форма разрабатывается в соответствии с требованиями образовательного учреждения); 

8. Формы согласия на размещение персональных данных сотрудников и обучающихся (воспитанников) на интернет-страницах учреждений образования (рекомендуется); 

9. Обязательство о неразглашении конфиденциальной информации (персональных данных) (или прописывается в должностных обязанностях работников учреждения); 

10. Инструкции по антивирусной и парольной защите; 

11. Перечень лиц, персонально ответственных за организацию работы с персональными данными в учреждении; 

12. Перечень лиц (организаций), имеющих доступ к персональным данным сотрудников и обучающихся (воспитанников); 

13. Инструкция пользователя автоматизированного рабочего места, выделенного для обработки конфиденциальной информации (персональных данных); 

14. Инвентаризация и классификация информационных систем обработки персональных данных (для учреждений, работающих с 1С и другими информационными системами. 

