
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 

КОМИТЕТ ОБРАЗОВАНИЯ 

 

ПРИКАЗ 
 

от 30.09.2020   г.Волосово     № 753 
 
«Об организации обучения и проверки 

 знаний требований вопросов охраны  

труда работников организации»  

 

В целях выполнения требований Трудового кодекса РФ, ГОСТа 12.0.004-90 

«Организация обучения безопасности труда», постановления Минтруда и 

Минобразования РФ № 1/29 от 13.01.2003 г. «О порядке обучения по охране труда 

и проверки знаний требований охраны труда работников организации» 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1.Провести специально созданной комиссией: 

1.1. обучение по безопасности труда в соответствии с утвержденными 

программами обучения офисных работников и водителя легкового автомобиля 

Комитета образования администрации Волосовского муниципального района в 

период с 30 сентября 2020г по 09 октября 2020г.; 

1.2. проверку знаний в форме устного опроса согласно утвержденных 

экзаменационных билетов 12 октября 2020г. 

3. Назначить ответственным за организацию проведения обучения и проверку 

знаний по охране труда работников Комитета образования администрации 

Волосовского муниципального района специалиста по кадрам  

4.Членам комиссии по проверке знаний охраны труда оказать необходимую 

методическую помощь работникам Комитета образования при подготовке к 

проверке знаний по охране труда. 

5. Рекомендовать работникам Комитета образования выбрать форму обучения 

самостоятельно: посещение лекционных занятий по расписанию (приложение 1), 

изучение информации самостоятельно в удобное для работника время 

(информация представлена на сайте Комитета образования, раздел «Комплексная 

безопасность»). 

6. При получении работником неудовлетворительной оценки по результатам 

занятий назначить повторную проверку знаний не позднее одного месяца, после 

проверки знаний. 

7.секретарю постоянно действующей комиссии по проверке знаний по охране 

труда, по окончании проверки знаний работников Комитета образования 

обеспечить сохранность протоколов проверки знаний. 

8. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 
 

 

Председатель Комитета образования      
 

 
 

 



Приложение 1 

к приказу Комитета 

образования от 30.09.2020 №753 

 

 

 

 

 

Расписание лекционных занятий по охране труда (офисные работники) 

период: 30 сентября 2020г -09 октября 2020г 

тема дата время 

Общие вопросы по ОТ 30.09.2020  14.00-16.00 

Законодательство по ОТ 

Нормативные документы по ОТ 01.10.2020 14.00-16.00 

Организация и управление ОТ 

Требования ОТ 

Несчастные случаи на 

производстве 

02.10.2020 14.00-16.00 

Характеристика условий труда 

офисных работников 

Санитарно-гигиенические 

требования к условиям труда 

офисных работников 

05.10.2020 14.00-16.00 

Способы оказания первой 

медицинской помощи 

пострадавшим при несчастных 

случаях 

06.10.2020 14.00-16.00 

Требования к организации 

рабочего места офисного 

работника 

07.10.2020 14.00-16.00 

Основные правила 

электробезопасности . 

08.10.2020 14.00-16.00 

Основные правила пожарной 

безопасности. Первичные 

средства пожаротушения. 

09.10.2020 14.00-16.00 

  16ч 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Расписание лекционных занятий по охране труда (водитель легкового автомобиля) 

период: 30 сентября 2020г -09 октября 2020г 

тема дата время 

Общие вопросы по ОТ 30.09.2020 10.00-12.30 

Законодательство по ОТ 

Нормативные документы по ОТ 01.10.2020 10.00-12.30 

Организация и управление ОТ 

Несчастные случаи на 

производстве 

02.10.2020 10.00-12.30 

Требования ОТ 

Характеристика условий труда 

водителя. 

Требования безопасности при 

техническом обслуживании 

автомобиля. 

05.10.2020 10.00-12.30 

Требования безопасности при 

управлении автомобилем 

06.10.2020 10.00-12.30 

Средства индивидуальной 

защиты 

07.10.2020 10.00-12.30 

Способы оказания первой 

помощи пострадавшим при 

несчастных случаях 

08.10.2020 10.00-12.30 

Основные правила пожарной 

безопасности. Первичные 

средства пожаротушения. 

09.10.2020 10.00-12.30 

  20ч 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



С приказом ознакомлены 

 

№ 

п/п 

ФИО работника должность Дата Подпись 

1  заместитель председателя 

КО, заместитель 

председателя комиссии 

  

2  специалист КО, член 

комиссии 

  

3  специалист КО, член 

комиссии 

  

4  специалист КО, член 

комиссии 

  

5  специалист КО  

 

  

6  специалист КО 

 

  

7  специалист КО 

 

  

8  Специалист КО   

9  секретарь КО 

 

  

10  главный бухгалтер КО 

 

  

11  заместитель главного 

бухгалтера КО 

  

12  главный экономист КО 

 

  

13  водитель легкового 

автомобиля КО 

  

14  ведущий специалист-

бухгалтер отдела опеки и 

попечительства КО 

  

15  инспектор отдела опеки и 

попечительства КО 

  

16  ведущий специалист отдела 

опеки и попечительства КО 

  

17  ведущий специалист отдела 

опеки и попечительства КО 

  

18  инспектор отдела опеки и 

попечительства КО 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


